EXPERTISE

FRANCE
Termes de référence
PPRD-Med Il | Chef.fe de projet
Intitulé du poste Chef.fe de projet
Localisation Amman, Jordanie — Bureau Expertise France
Type de contrat Contrat expatrié (CDDU), a temps plein

12 mois (avec possibilité de renouvellement

Durée indicative o . .
pour s’aligner avec la durée du projet)

Date de démarrage attendue Janvier 2027

CONTEXTE DU PROJET

Le programme européen Prevention, Preparedness and Response to Natural and Man-Made
Disasters in the Mediterranean (PPRD Med) s’inscrit dans une coopération de longue date
entre I’'Union européenne et les pays de la rive Sud Méditerranée en matiére de protection
civile et de gestion des risques de catastrophe. Ses phases successives ont contribué au
renforcement des capacités nationales de prévention, de préparation et de réponse, ainsi
gu’au développement de la coopération régionale.

Dans la continuité des précédentes phases du programme, le projet PPRD-Med Il ambitionne
de renforcer la dimension opérationnelle de cette coopération, notamment a travers le
développement des capacités de gestion des risques, la promotion de l'interopérabilité, la
mobilisation de nouvelles technologies et le partage d'expertise entre les acteurs euro-
méditerranéens.

Le projet envisagé s'articule autour de deux composantes complémentaires :

e Pilier 1: Une composante régionale de coopération en matiere de protection civile,
qui vise a renforcer les capacités régionales de prévention, de préparation et de
réponse aux catastrophes, tout en favorisant le rapprochement avec le mécanisme de
protection civile de I’'Union européenne (UCPM).

e Pilier 2: Une composante dédiée a I'opérationnalisation du Cyprus Regional Aerial
Firefighting Station (CRAFS), situé a Paphos, a Chypre, afin de contribuer au
développement des capacités régionales de lutte contre les feux de forét, de formation
et de coopération opérationnelle.

Le projet sera mis en ceuvre par Expertise France, en qualité de chef de file, en partenariat
avec un consortium d'institutions et d'organisations techniques européennes et
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méditerranéennes, et en étroite collaboration avec la DG ECHO, I'Union pour la Méditerranée
(UpM) et les autorités nationales des pays partenaires.

Les pays bénéficiaires du projet sont les suivants : Algérie, Egypte, Israél, Jordanie, Liban,
Libye, Maroc, Mauritanie, Palestine, Syrie, Tunisie.

Pour assurer la mise en ceuvre de PPRD-Med Il, Expertise France recrute une équipe dédiée
(« Equipe projet ») composée :

- D’un.e Chef.fe de projet (poste temps plein) ;

- D’un.e Responsable technique (poste temps plein) ;

- D’un.e Chargé.e d’appui aux opérations (poste temps plein) ;

- D’un.e Expert.e Gestion des risques de catastrophe - Prévention (consultant.e, temps
partiel) ;

- D’un.e Expert.e Protection Civile — Préparation & Réponse (consultant.e, temps
partiel).

L’équipe projet sera baséeau sein du bureau d’Expertise France en Jordanie, qui constituera
le bureau permanent du projet. Elle bénéficiera de I'appui logistique, administratif et financier
de I'« Unité Support projet — USP » du bureau, notamment pour les procédures d’achat,
decontractualisation, le traitement des paiements, la gestion des Ressources humaines et la
logistique des missions et des activités sur le territoire jordanien.

En complément, le projet pourra bénéficier de I'appui du siege d’Expertise France, notamment
I'expertise thématique du Pole PRAR (Prévention, Réduction et adaptation aux risques).

DESCRIPTION DU POSTE

Sous le management de la Directrice du bureau d’Expertise France en Jordanie, et en lien avec
les équipes du siege situés au sein du Département Géographique et au sein du Pole PRAR,
le/la chef.fe de projet assure la direction générale et le pilotage de la stratégie de mise en
ceuvre projet. Il est redevable de I'atteinte des résultats du projet vis-a-vis d’Expertise France.
Il endosse donc la responsabilité contractuelle et opérationnelle du projet, avec I'appui de son
équipe (dont il assure le management) et en étroite coordination avec les partenaires de
consortium et les autorités des pays partenaires.

Plus spécifiquement, le/la chef.fe de projet assurera, en étroite collaboration avec son équipe
projet, Expertise France, les partenaires du Consortium, le bailleur et les pays partenaires du
projet. Ses missions sont les suivantes :
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1. Pilotage stratégique et ingénierie de projet
Suivi de mise en ceuvre

e S’assurer le pilotage global du projet et garantir la cohérence de sa mise en ceuvre avec
les objectifs, résultats attendus et engagements contractuels ;

e S’assurer la définition, la planification et la bonne mise en ceuvre de toutes les activités
du projet ;

e Revoir et valider les termes de référence des activités et des missions d'expertise
élaborés par I'équipe projet ;

e S’assurer de la bonne mise en ceuvre des activités et faciliter la résolution des
difficultés opérationnelles ;

o Piloter les exercices de suivi interne d'Expertise France, organiser les revues de projet
et consolider les informations nécessaires aupres de I'équipe ;

e Veiller ala mise en ceuvre du dispositif de suivi-évaluation du projet et a la collecte des
informations nécessaires a la mesure des résultats ;

e Valider la stratégie de communication et de visibilité du projet, conformément aux
exigences du bailleur ;

e Elaborer, en fonction des besoins et sur demande spécifique, des documents et
supports en lien avec le projet a destination des équipes d’Expertise France,
notamment dans le cadre des activités de représentation de la Direction d’Expertise
France (notes, éléments de langage, discours, etc.).

Gestion budgétaire, administrative et contractuelle

e Assurer la responsabilité budgétaire du projet, notamment la planification et le suivi
de la consommation, en lien avec les engagements contractuels, de maniére mensuelle
et annuelle ;

e Superviser le respect des procédures administratives, financiéres, logistiques et de
passation de marchés, avec I'appui du Chargé d'appui opérationnel et des équipes
d’Expertise France ;

e Signer les engagements juridiques dans la limite de 50 000€ (délégation de signature) ;
e Autoriser les paiements du projet dans la limite de 50 000€ (délégation de signature) ;

e Etreresponsable des passations de marché pour tous les achats du projet, en lien avec
le Chargé d’appui aux opérations et les équipes d’Expertise France (Bureau terrain et
Siege) ;

e Contribuer a la préparation et a la conduite des audits financiers pilotés par le Bureau
d’Expertise France en Jordanie ;

e Mobiliser, lorsque nécessaire, les fonctions support du siege d'Expertise France
(finances, achats, logistique, sécurité, etc.) ;



EXPERTISE
FRANCE

Veiller au respect des regles et procédures de sécurité applicables au projet.Relations avec
I’Union européenne et les partenaires de mise en ceuvre

Assurer la relation avec le bailleur (la Commission européenne, DG ECHO) en qualité
de principal point focal du projet ;

Assurer la relation avec les Délégations de I’'UE dans les pays d’intervention du projet ;

Assurer la production et garantir la qualité et la transmission dans les délais des
rapports narratifs et financiers destinés au bailleur, ainsi que des autres livrables
contractuels, en coordination avec les partenaires du consortium ;

Assurer le suivi contractuel du contrat bailleur, inclus la négociation et signature des
demandes d’avenants avec DG ECHO (extension, réallocation budgétaire, top-up
budgétaire) ;

Coordonner les relations avec les membres du consortium ainsi que le pilotage et le
suivi des engagements contractuels avec ces derniers (bonne exécution des contrats,
suivi des enveloppes budgétaires, anticipation des besoins d’ajustement, prolongation
des contrats, respect des échéances de facturation, etc.)

Initier, organiser, préparer et participer aux réunions de coordination avec le
Consortium et aux instances de gouvernance du programme (COPIL) ;

Assurer la représentation du projet lors des réunions et événements présentant des
enjeux contractuels ou autres enjeux structurants impactant sa mise en ceuvre,
notamment dans le cadre des échanges avec le bailleur, les partenaires du consortium
et les autres parties prenantes susceptibles d’influer sur les orientations du projet. ; ;

Rédiger /produire les éléments spécifiques demandés par le bailleur (note, états des
lieux, compte-rendu...).

Coordination avec Expertise France

Assurer la bonne coordination et la circulation de l'information entre I'équipe projet
basée a Amman et le siege d'Expertise France ;

Assurer l'interface réguliére avec le siege d'Expertise France (Département GEO et Péle
PRAR), notamment pour le suivi de la performance du projet, I'anticipation des risques,
les arbitrages stratégiques et le respect des procédures internes, en coordination avec
le bureau d’Expertise France en Jordanie ;

Alerter sa hiérarchie et les services compétents d’Expertise France (bureau d’Amman
et siege) de tout manquement avéré ou risque de manquement aux engagements
contractuels (bailleurs et partenaires), ainsi que toute situation susceptible d’entrainer
des conséquences juridiques ou impacts financiers ou opérationnels importants pour
le projet.
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2. Gestion de I’équipe et supervision des experts

Assurer le management hiérarchique du/de la Responsable technique et du/de la
Chargé.e d'appui opérationnel, notamment la définition de leurs taches, la
planification de leur travail et le pilotage de leur charge de travail, I'évaluation de leurs
performances ainsi que le pilotage administratif (congés, missions, formations...) ;

Veiller a la bonne exécution des missions confiées aux membres de I'Equipe projet, sur
la base de leur fiche de poste ;

Valider les experts court terme identifiés par le Responsable technique, sur la base de
Termes de référence rédigés.

Profil recherché

1. Formation et compétences

Dipléome de niveau Master 2 (bac +5) en coopération internationale, gestion de projet,
relations internationales, droit international ou dans tout autre domaine pertinent ;

Parfaite maitrise de la gestion de projets de coopération ;

Intérét marqué pour les enjeux de gestion des risques de catastrophe et de protection
civile, ainsi que pour la coopération régionale en Méditerranée ;

Excellente maitrise du francais et de I'anglais, a I'écrit comme a |'oral. La maitrise de
I'arabe constitue un atout ;

Excellentes capacités relationnelles, diplomatiques et de négociation, notamment
dans un environnement institutionnel et multiculturel ;

Aisance pour la prise de parole en public et I'animation des réunions ;
Excellentes capacités rédactionnelles, de synthése et de reporting ;
Solides compétences organisationnelles, de coordination et de priorisation ;

Capacité d'adaptation, sens de l'initiative et aptitude a évoluer dans des contextes
complexes ;

Réactivité, autonomie, rigueur et esprit d'équipe ;

Capacité a travailler et a coordonner des équipes et des partenaires dans un contexte
multi-pays, avec des équipes sur place et a distance ; Trés bonne maitrise des outils
bureautiques, en particulier Excel, PPT, Word.
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2. Expérience

Au moins 7 ans d'expérience professionnelle dans le domaine de la coopération
internationale et/ou de la gestion de projets de développement, notamment dans le
cadre de projets financés par I'Union européenne ;

Expérience solide en gestion de projets internationaux, notamment en matiere de
pilotage stratégique, de planification opérationnelle et de gestion budgétaire ;

Expérience solide dans la coordination de partenaires institutionnels et techniques (
Consortium ou similaire), notamment dans un environnement international et
multiculturel ;

Expérience dans I'organisation d’activités internationales avec des participants issus
de milieux institutionnels et de haut niveau ;

Expérience en management d'équipe et en supervision d'experts ;

Expérience confirmée dans la rédaction de rapports narratifs et le suivi des obligations
contractuelles des bailleurs ;

Expérience dans la supervision de dispositifs de suivi-évaluation (MEAL) et d'activités
de communication et de visibilité ;

Une expérience dans le secteur de la protection civile, de la gestion des risques de
catastrophe ou dans le cadre de programmes de coopération régionale en
Méditerranée constitue un atout.

Conditions d’exercice

Le poste est basé a Amman, au sein du bureau d'Expertise France en Jordanie, dans le cadre
d'un contrat expatrié a temps plein.

Le/la titulaire sera amené(e) a effectuer des déplacements réguliers dans les pays partenaires
du projet ainsi qu'au siege d'Expertise France en France.

La détention d’un certificat de formation HEAT (Hostile Environment Awareness Training) ou
équivalent, en cours de validité, sera nécessaire pour le poste. Si le/la candidat.e ne I'a pas
déja, une formation dédiée sera organisée en début de projet.



