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Projets d’appui à l’entrepreneuriat et à l’innovation en Tunisie

	PROGRAMME

	Nom du projet :
	INNOV’I

	Bailleur :
	Union européenne

	Agence de mise en œuvre :
	Expertise France

	Bénéficiaires :
	Secteur privé / Tunisie

	Durée du projet :
	60 mois (5 ans)

	Emplacement de la mission :
	Tunis, Tunisie

	Intitulé de la mission:
	Chargé(e) de collecte de données (Contrat local)


 
Intitulé de la mission : Chargé(e) de collecte de données (Contrat local)
Nom et descriptif du projet : Innov’i - Projet d’appui à l’écosystème de l'innovation et de l'entrepreneuriat en Tunisie 
Le projet Innov’i – EU4Innovation vise à accompagner le renforcement et la structuration de l'écosystème de l'innovation et de l'entrepreneuriat en Tunisie, en ciblant en particulier, à travers des appels à propositions, les initiatives portées par les acteurs de la société civile économique: secteur privé, associations, universités / écoles d'ingénieurs et de commerce / centres de recherche, ainsi que les  partenariats publics / privés. 
Les activités visent à faciliter l'accompagnement des startups tout au long de la chaîne de valeur entrepreneuriale; à soutenir l'essaimage des initiatives d'accompagnement dans les régions de l'intérieur; à favoriser les partenariats avec les incubateurs européens, particulièrement utiles pour le transfert de compétences et la levée de fonds pour les startups tunisiennes à vocation internationale; à impliquer des représentants de la diaspora tunisienne et des investisseurs privés; à améliorer la diffusion d'une culture entrepreneuriale en Tunisie, notamment à travers une meilleure visibilité des success stories.
Le programme contribue également au déploiement du Startup Act, ainsi qu'à plusieurs mesures structurantes pour le climat des affaires, et à la mise en place d'un environnement réglementaire propice à l'entrepreneuriat innovant. Il s’agit en particulier d’accompagner les travaux de l’instance de représentation du Startup Act, de fournir une assistance technique à destination des ministères et opérateurs publics sur des aspects réglementaires, et de soutenir le dialogue public-privé sur ces sujets.
Descriptif de la mission
Le projet Innov’i étant en phase de clôture, nous recherchons un(e) Chargé(e) de collecte de données dont la mission principale sera de collecter et de vérifier les justificatifs liés aux financements octroyés aux bénéficiaires finaux du projet. Le(a) Chargé(e) de collecte de données sera chargé.e de la collecte et de la vérification des justificatifs comptables liés aux dépenses des bénéficiaires du projet Innov’i. Il/elle devra se déplacer à travers la Tunisie pour visiter les bénéficiaires, collecter les documents requis, vérifier leur conformité avec les objectifs du programme.
Le/la chargé(e) de collecte de données devra fournir un maximum des rapports justificatifs, chacun portant sur les activités réalisées et les dépenses effectuées par les bénéficiaires finaux du projet Innov’i. 
La mission s'étendra sur 133 bénéficiaires finaux, chacun devant être visité pour collecter les documents nécessaires. Les informations de contact, notamment les numéros de téléphone et les adresses e-mail des bénéficiaires, seront fournies pour faciliter la communication et la planification des visites. 
Sous la supervision de l'équipe de projet, le/la chargé(e) de collecte de données aura pour tâches :
· Collecter les justificatifs comptables et/ou représentatif de l’utilisation des fonds (rapports d’activité, attestations, photos etc.) auprès des bénéficiaires finaux
· Établir des rapports détaillés sur les réalisations et dépenses vérifiées
· Assurer la traçabilité des documents collectés
· Préparer et soumettre des livrables selon les termes convenus.
 
Livrables attendus : 
	Activités
	Livrables attendus 

	Collecte des justificatifs comptables auprès des bénéficiaires finaux.
	· Rapports de collecte et de vérification des justificatifs des bénéficiaires.
· Archivage et organisation des documents collectés.

	Vérification de la conformité des justificatifs.
	· Synthèse des dépenses validées et identification des écarts potentiels.



Expérience professionnelles et qualifications :

· Diplôme de l'enseignement supérieur en gestion, finance, comptabilité, ou autre discipline pertinente.
· Expérience préalable en audit, contrôle financier, ou collecte de données sur le terrain serait un atout.
· Connaissance des procédures comptables et financières.
· Expérience dans le secteur public/institutionnel ou dans des projets de coopération internationale est un avantage.
· Une bonne connaissance de l’écosystème entrepreneurial tunisien est un atout majeur.
· La connaissance des procédures de communication et visibilité de l’Union européenne est un avantage.

Compétences requises et atouts :

· Excellentes compétences en communication (en français et en arabe).
· Sens de l'organisation et attention aux détails.
· Capacité à travailler de manière autonome et à se déplacer à travers la Tunisie.
· Capacité à rédiger des rapports précis et complets.
· Réactivité et capacité à respecter les délais.
· Maîtrise des outils informatiques et des logiciels de bureautique.

Informations complémentaires :
· Lieu de la mission : Déplacements à travers la Tunisie.
· Forme de contrat : Prestation de services avec paiement par livrable.
· Date de prise de fonction : Dès que possible.

Documents et informations à fournir :
Les candidatures doivent inclure :
· CV détaillé
· Lettre de motivation (Détaillant le déroulé prévu de la mission)
· Références
· Un justificatif du registre national des entreprises

[bookmark: _GoBack]Les candidat.e.s intéressé.e.s par cette opportunité sont invité.e.s à soumettre leur dossier au plus tard le24/11/2024 
Le processus de sélection des candidatures se fera en deux temps :
· Pré-sélection des candidat.e.s sur dossier.
· Entretien avec les candidat.e.s sélectionné.e.s.
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