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I Informacoes gerais
¢ Titulo do cargo: Assistente de Projeto
e Duracdo: Contrato de 12 meses, renovavel durante toda a duracio do projeto (4 anos)
e Pais ou Regiao: Luanda, Angola
e Data de inicio desejada: 01/12/2025
e Referéncia do projeto: 23DDU0C313

1. Descricao do projeto / Contexto
Sobre o projeto

O setor de gestao de residuos sélidos em Angola enfrenta desafios significativos, incluindo servicos
de recolha insuficientes, falta de infraestruturas adequadas e aplicacao limitada dos regulamentos
existentes. Estes constrangimentos contribuem para a degradacdo ambiental, riscos a salide publica
e ineficiéncias nos servicos municipais.

Financiado pela Unido Europeia, o objetivo geral deste programa é melhorar a gestao de residuos
s6lidos em Luanda e promover iniciativas de economia circular. O projeto é composto por quatro
objetivos especificos e implementado por um consoércio de parceiros, incluindo a Expertise France, o
Instituto Camoes, a International Finance Corporation (IFC) e a Fundacion Internacional y para
Iberoamérica de Administracion y Politicas Pablicas (FIAP).

A Expertise France é responsavel pela implementacdo dos Objetivos Especificos 1 e 2, com enfoque
em:

e Resultado 1: Reforcar o papel politico e regulamentar da Agéncia Nacional de Residuos (ANR)
no fortalecimento dos servicos de gestao de residuos e na criacdo de oportunidades de
negocios circulares.

e Resultado 2: Melhorar a eficacia dos planos de gestdo de residuos solidos das autoridades
provinciais e municipais de Luanda, promovendo modelos de negdcio sustentaveis e
circulares (incluindo reciclagem e valorizacdo de materiais).

A equipa da Expertise France em Luanda é composta por:

¢ Chefe de Projeto

¢ Chefe Adjunto/a de Projeto

e Coordenador/a da Plataforma Institucional

e Lider técnico/a para o Resultado 1

e Lider técnico/a para o Resultado 2

e Técnico/a de Comunicacgido e Sensibilizacao

e Técnico/a de Monitorizacdo, Avaliacdo e Aprendizagem (MEAL)
* Assistente de Projeto
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® Funcoes de apoio integradas no Escritorio da Expertise France em Angola (financas,
administracio, logistica, etc.)

Sobre a Expertise France

A Expertise France é a agéncia publica francesa responsavel pelo desenho e implementacio de
projetos de cooperacao técnica internacional, membro do Grupo AFD. A sua intervencao centra-se
em quatro areas prioritarias:

¢ Governacao democratica, econémica e financeira;
e Paz, estabilidade e seguranca;

e Clima, agricultura e desenvolvimento sustentavel;
® Salde e desenvolvimento humano.

A agéncia presta servicos de engenharia e implementacao de projetos de capacitacao institucional,
mobiliza conhecimentos técnicos e atua como integradora de projetos, reunindo o saber-fazer
publico e privado.

Com um volume de negécios de 450 milhdes de euros em 2024 e mais de 350 projetos em 140
paises, a Expertise France é a principal agéncia publica francesa de cooperacao técnica internacional.

Em Angola, a Expertise France atua desde 2017, implementando projetos de modernizacao do ensino
técnico e profissional e consolidando uma parceria sélida com as autoridades nacionais e com os
doadores ativos no pais. Esta cooperacao tem permitido reforcar o didlogo com os parceiros
europeus, conduzindo ao desenvolvimento de quatro novos projetos nas areas da economia azul,
economia circular, gestao das finangas publicas e justica. Até ao final de 2025, prevé-se que o
portefdlio de projetos da Expertise France em Angola cresca 150%, com um volume financeiro a
aumentar de 17,75 milhoes de euros para 44 milhoes de euros.

lll.  Descricao do cargo

O/a candidato/a selecionado/a trabalhara sob a supervisao e responsabilidade da Expertise France e
da Chefe de Projeto, prestando apoio administrativo, logistico e operacional diario a Equipa do
Projeto, de forma a assegurar a boa execucao das atividades.

As principais tarefas e responsabilidades atualmente previstas sao as seguintes:

e Gerir a correspondéncia, redigir cartas oficiais e manter os sistemas de arquivo do projeto.

e Apoiar na preparacao, revisao e formatacdo de documentos do projeto, relatérios, materiais
de comunicacao e apresentacoes.

e Organizar e acompanhar reunides: enviar convites, gerir listas de presenca, reservar salas,
preparar dossiers de apoio, organizar catering e servicos de traducao/interpretacio, quando
necessario.

e Assegurar a ligacdo com as autoridades locais e os prestadores de servicos para garantir a
boa logistica dos eventos.

* Facilitar as deslocacdes da equipa e dos peritos: reserva de voos, hotéis e transporte local,
pedidos de visto, etc.
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® Apoiar os processos de contratacdo de bens e servicos, em conformidade com as regras da
Unido Europeia e da Expertise France.

e Apoiar o acompanhamento financeiro diario e o seguimento orcamental, bem como efetuar
pagamentos no sistema ATLAS.

¢ Manter uma base de dados atualizada dos parceiros do projeto e apoiar a Chefe de Projeto
no acompanhamento do cronograma das atividades.

®  Manter os registos e sistemas de arquivo do projeto (contratos, produtos entregues,
documentos logisticos e financeiros), e efetuar pagamentos no sistema ATLAS.

® Preparar a documentacao necessaria para auditorias ou avaliacoes.

e Executar quaisquer outras tarefas solicitadas pela Chefe de Projeto.

A presente descricdo de funcées ndo é exaustiva.

IV.  Perfil Requerido
Formacao Académica:
e Licenciatura em Administracao, Gestao, Gestao de Projetos ou area relacionada.
Experiéncia Profissional:

e Minimo de trés (3) anos de experiéncia em administracdo de projetos, preferencialmente em
projetos financiados por doadores de grande escala (UE, ONU ou outras agéncias
bilaterais/multilaterais).

e Experiéncia na organizacao de reunides, workshops e eventos com multiplas partes
interessadas.

e Experiéncia na gestdo de logistica de viagens, processos de vistos e missdes internacionais.

e Experiéncia prévia em relatérios e auditorias sera considerada uma mais-valia.

® Experiéncia de trabalho com equipas multiculturais.

e Experiéncia de trabalho em Angola ou em contextos semelhantes é desejavel.

Competéncias :

* Elevadas capacidades de organizacao e gestao de tempo.

¢ Excelente capacidade de redacao, elaboracao de relatérios e correspondéncia.

® Excelente dominio das ferramentas informaticas, bases de dados e gestdao documental
(Microsoft Office e ferramentas online de colaboracdo ou gestdo documental).

e Atencao ao detalhe e capacidade de realizar multiplas tarefas simultaneamente.

e Resiliéncia e capacidade de adaptacao a circunstancias imprevistas.

® Fluéncia em inglés e portugués (oral e escrito) é obrigatoria.

V. Informacgoes Adicionais

Tipo de contrato: wage portage

Data de inicio prevista: 01/12/2025

Duracio: Contrato de 12 meses, renovavel ao longo da duracio do projeto (4 anos)
Remuneracao: De acordo com a tabela salarial da Expertise France e o perfil do candidato
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Processo de candidatura:

Por favor, submeta a sua candidatura, consistindo num curriculo (max. 4 paginas) e numa carta de
motivacdo (max. 2 paginas), em inglés ou portugués, através do site expertise-france.gestmax.fr até
16/11/2025.

Serao consideradas apenas candidaturas completas e recebidas dentro do prazo. Apenas os
candidatos pré-selecionados serao contactados.

As candidaturas serdo avaliadas de forma continua, podendo os candidatos ser convidados para a
fase seguinte antes do encerramento do prazo. Assim, recomenda-se que os interessados submetam
a candidatura o quanto antes.

Igualdade de oportunidades:
A Expertise France € um empregador que garante igualdade de oportunidades e encoraja fortemente
candidaturas femininas.


https://expertise-france.gestmax.fr/

