Projeto de assisténcia técnica — Projeto de governanca econémica transparente e responsavel —
Guiné-Bissau

Descricédo do posto

Responsavel Administrativo(a) e Financeiro(a) Governanca econémica transparente e
responsavel - Bissau, Guiné-Bissau

RESUMO DO POSTO:

Expertise France recruta um(a) responsavel administrativo(a) e financeiro(a) para uma missao de 12
meses em Bissau no quadro do Projeto de governanga econémica transparente e responsavel (contrato
renovavel em funcédo das performances no quadro da duracéo total do projeto, 48 meses).

DESCRICAO DO PROJETO:

Contexto:

A Guiné-Bissau, um dos paises mais pobres e mais frageis do mundo, tem uma populacdo de
aproximadamente 1,9 milhGes de habitantes. A estrutura econdémica ndo mudou em praticamente nada
durante as duas Ultimas décadas e depende quase completamente de uma Unica cultura, a castanha de
caju, que representa entre 90 e 98 % do total de receitas de exportagdes do pais. A agricultura representa
mais de 45 % do PIB e emprega 80 % da mao-de-obra, principalmente mulheres. A economia pouco
diversificada deixa o pais muito vulneravel aos choques globais e as condi¢6es climaticas desfavoraveis.
De acordo com o Banco Mundial, o crescimento econdmico real desacelerou para 3,5 % em 2022, em
comparacdo a 6,4 % em 2021.

A instabilidade politica na Guiné-Bissau limitou o desenvolvimento das capacidades institucionais do
pais, impedindo uma boa gestdo das financas publicas (GFP) e fez reduzir os esforgos na luta contra a
corrupgdo. Os sistemas atuais de GFP ndo garantem uma gestdo adequada das despesas em questdes de
prioridades, de controle, de responsabilidade e eficiéncia. Em 2022, o pais estava classificado em
164/180 no indice de percepcédo da corrupgao (IPC) com uma pontuacdo de 21/100.

A situacdo geral do pais continua fragil, confrontada a desafios como a criminalidade transnacional
organizada presente num contexto de fronteiras porosas, de um Estado de direito fragil, de uma
fragilidade socio-econbmica persistente e de problemas ligados & mudanca climatica. A Covid-19
perturbou a economia, que j& era fragil, e a dirigiu a uma deterioracéo da situag&o financeira, agravando
a disparidade em relagdo ao crescimento econémico médio do PIB da Unido econdmica e monetéria do
oeste africano.

Alinhado com a Politica Nacional de Desenvolvimento, esse projeto pretende promover a transparéncia
e a responsabilidade das financas publicas na Guiné-Bissau, apoiando a implementacdo das reformas
necessarias para uma gestéo financeira saudavel dos recursos publicos, visando uma maior transparéncia
que permita um controle eficaz da administragdo, especialmente na gestdo das finangas publicas.

O objetivo geral (impacto) deste projeto € a promocdo da transparéncia e da responsabilidade das
finangas publicas da Guiné-Bissau.

Os objetivos especificos dessa a¢do sdo 0s seguintes:

1. Melhorar a eficiéncia dos sistemas, dos procedimentos e das capacidades de gestao das financas
publicas. (OS1)



2. Fortalecer o quadro e as condicdes de participacdo, de transparénciae de controle na governanga
financeira e na luta contra a corrup¢do. (0S2)

Os resultados esperados no quadro do projeto, que contribuem aos objetivos especificos
correspondentes, sdo 0s seguintes:

o ContribuicBes ao OS1:
1.1. O fortalecimento das capacidades dos atores das finangas publicas em questbes de
planejamento orcamentério e estratégico considerando questdes de igualdade entre homens e

mulheres e questdes ambientais

1.2. O fortalecimento dos sistemas e processos de programacédo e de orcamentacdo considerando
questdes de igualdade entre homens e mulheres e questdes ambientais

1.3. O fortalecimento dos sistemas e processos de execucdo das despesas, de transferéncia dos
mercados e de controle interno

o ContribuicGes ao OS2:

2.1. A promocéo de igualdade de acesso da populacéo as informagdes sobre as finangas publicas

2.2. O fortalecimento da capacidade do Parlamento, do Tribunal das Contas e da sociedade civil ao
controle da gestdo das financas publicas

2.3. A melhora dos mecanismos de luta contra a corrup¢ao
Beneficiarios:

e Ministério das financas (Orgamento, Tesouro, comanda publica, conjuntura/previsoes,
divida controle financeiro, IGF)

e INE (Instituto Nacional de Estatistica)

e Ministério da Economia, do Plano e da Integracao Regional (especialmente a DG do Plano)
e Tribunal de Contas

e Assembléia Nacional Popular

e 0OSCs

DESCRICAO DA MISSAO:

O(a) responsavel administrativo(a) e financeiro(a) supervisiona e implementa as atividades implantadas
por Expertise France no quadro do projeto de Governanca Econdmica Transparente e Responsavel.

Alocado(a) em Bissau, ele(a) trabalha sob a superviséo do responséavel de polo "Transparéncia, gestéo
e responsabilidade publicas" do departamento "Governanga" na sede da Expertise France.

O(a) responsavel administrativo(a) e financeiro(a) é responsavel pela:




e Gestdo orcamental, financeira e contabilistica do projecto, gestdo de tesouraria e gestdo do
fundo local e conta bancéaria: registo de despesas em documentos de acompanhamento
financeiro, relagbes com o banco, etc.;

e Adjudicagdo e acompanhamento de contratos, participacdo em contratos de prestagdo de
servigos e compras de projetos: identificagdo de procedimentos, consulta de prestadores de
servigos, avaliagdo de ofertas, analise de candidaturas de acordo com a regulamentacéo francesa
de contratos publicos em vigor na Expertise France;

e Gestdo administrativa e logistica do projeto incluindo o escritério de projetos.

Isso inclui:

Gestdo orcamental, financeira e contabilistica

e Conceber e atualizar ferramentas de gestdo, incluindo o manual de procedimentos
administrativos e financeiros;

e Monitorar o consumo orgamentario do projeto e controlar os custos do projeto (atividade
permanente de controle de custos);

o Controlar e verificar o comprometimento das despesas e garantir que todas elas sejam realizadas
de acordo com as regras de elegibilidade internas e externas;

e Garantir a monitorizacdo orcamental atualizada e cumprir os requisitos de relatérios internos
(fechamento trimestral e anual, previses orgcamentais, etc.) e requisitos de relatorios externos
(relatérios financeiros periddicos, etc.);

e Assegurar o0 arquivo e a manutencdo adequada dos documentos administrativos e financeiros;

e Assegurar a gestdo autbnoma das contas bancérias do projecto e da caixa registadora do projecto
(desenvolver mandatos de pagamento, preparar e manter o diario de contas, etc.);

o Preparar pagamentos: efetuar Ordens de Pagamento (BAP) Expertise France, inserir despesas
no acompanhamento financeiro, acompanhar pagamentos e arquivar documentos;

e Elaborar acordos de subvencgéo para as partes beneficiérias;

e Assegurar o acompanhamento financeiro das subvencdes;

e Propor previsdes de execugdo orcamental do projecto, consolidar exercicios de previsao
orcamental, garantir monitorizag&o e anélise;

e Efetuar os fechamentos financeiros e contabeis trimestrais e anuais do projeto;

e Organizar e auxiliar missfes de auditoria de projetos.

Aquisicdo e contratacdo de especialistas

e Desenvolver e acompanhar o plano de compras para aquisi¢ao de servigos e insumos;

e Desenvolver e apoiar a implementacéo da parte administrativa dos processos do concurso (a
parte técnica ser& desenvolvida pelo gestor do projeto e pelos peritos do projeto), bem como os
cronogramas de adjudicacdo e execucao do contrato;

e Assegurar o acompanhamento das publicacGes de mercado de acordo com o procedimento
validado;

e Participar no processo de selecdo de prestadores de servicos e adjudicacéo de contratos;

e Elaborar os termos de referéncia das diversas comissfes de avaliacdo de propostas e de
adjudicacéo de contratos (funcéo e lista de membros) e organiza-los atempadamente;

e Prestar servigos de secretariado as comissdes e elaborar atas de avaliacdo de ofertas e
adjudicacdo de contratos;

o Estabelecer contratos entre o projecto e os prestadores de servicos ou especialistas
seleccionados;

e Acompanhar a execugdo contratual dos contratos concluidos;

e Produzir mensalmente a situacdo do mercado e contribuir para os aspectos de aquisicdo do
relatério de monitoramento financeiro do projeto;

e Preencher a ferramenta de gestéo financeira (Atlas) com as informacGes necessarias.



Gestdo administrativa e logistica do projeto incluindo o escritorio do projeto

Garantir a conformidade dos procedimentos e operacdes do projecto com o sistema EF na
Guiné-Bissau e com o quadro de execucdo do projecto (tais como registo administrativo do
projecto, gestdo de isencdes e pagamento de impostos, etc.).

Organizar a parte logistica da presenga em Bissau e deslocac¢@es da equipa do projecto e missoes
de peritos (compra de bilhetes, viatura, pedidos de vistos longos/Unicos,), em articulacdo com
os departamentos de seguranca/implantacdo quando necessario.

Organizar a logistica de reuniGes, eventos, workshops realizados no &mbito do projeto.
Contribuir na marcacdo de compromissos, organizacdo de reunides de trabalho, gestdo de
agendas, preparacdo de correspondéncia.

Organizar a vida do escritorio do projeto: gestdo de estoque e aquisicdo de equipamentos,
software e material de escritério do projeto, etc.

DURACAOQ DA MISSAO, LUGAR E RECURSOS MATERIAIS:

A duracdo provisoria da missdo é de 12 meses, renovavel em funcdo das performances durante a duracéo
do projeto (48 meses).

O(a) responsavel administrativo(a) e financeiro(a) sera alocado(a) em Bissau. A equipe de projeto estara
localizada em um escritério de projetos a ela dedicado.

PERFIL:

Qualificactes & Competéncias

Diploma superior em gestdo, comércio, administracdo, financas, economia, cooperacao
internacional ou em qualquer outra area relevante para o projeto;Competéncias
interpessoais e interculturais, comunicagao e trabalho em equipe e em rede;

Dominio do Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint, etc.);
Excelente senso de organizacdo e de rigor;

Autonomia, flexibilidade e reatividade;

Um excelente dominio da lingua portuguesa é obrigatorio;
O dominio da lingua francesa ou inglesa é uma mais valia.

Experiéncia profissional:

Minimo 5 anos de experiéncia em gestdo administrativa e financeira de projetos de cooperagéo;
a experiéncia numa agéncia de cooperacdo europeia € uma vantagem;

Experiéncia comprovada (pelo menos 2 anos) em posi¢do semelhante na Guiné-Bissau;
Dominio dos fundamentos da gestdo de projetos internacionais e das componentes
administrativa, financeira e juridica em particular (ciclo do projeto, regras financeiras e
juridicas);

Habilidades de escrita (portugués) e sintese;

Sentido de diplomacia, paciéncia e capacidade de adaptacgéo;

Capacidade de resposta, autonomia — trabalho em equipe;

Capacidade de organizar e executar tarefas com limitac6es de tempo;

Muito bom dominio de software de escritorio.



Como se candidatar

Para se candidatar, envie seu curriculo e carta de apresentacdo para tatiana.martinez-
zavala@expertisefrance.fr , guentin.roy@expertisefrance.fr e antonio.souza-caldas@expertisefrance.fr
com o assunto "Candidatura Chefe de Projeto — Guiné-Bissau" antes de 31 de julho de 2024.

Os candidatos selecionados serdo contatados para uma entrevista.
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