
 
FICHE DE POSTE : Expert Structuration Support - Logistique en contrat CDD local 

 

A propos d’Expertise France : 
 
Expertise France est l’agence publique de la coopération technique internationale. L’agence 
intervient autour de quatre axes prioritaires : 

 Gouvernance démocratique, économique et financière ; 

 Stabilité des pays en situation de crise / post-crise et sécurité ; 

 Lutte contre le dérèglement climatique et développement urbain durable ; 

 Renforcement des systèmes de santé, protection sociale et emploi. 

Dans le cadre de la croissance de ses activités en Guinée, Expertise France recrute pour son 
bureau à Conakry un : 

Un Expert Structuration Support - Logistique en contrat CDD local de 3 mois 

 

SITUATION/POSITION : Direction des Opérations 

L’Expert Structuration Support - Logistique en contrat CDD local sera basé à Conakry et placé 
sous la responsabilité hiérarchique d’un Responsable Logistique et Achats basé à Conakry. Il aura 
un lien fonctionnel avec l’ensemble de la cellule d’appui mutualisée ainsi que les projets et le 
siège. 

MISSIONS :  

- Être le garant de l’exécution du fonctionnement habituel du bureau pour le périmètre 
logistique, en réponse aux besoins des projets et de la mission 

- Finaliser les recrutements et la structuration de l’équipe logistique, accompagner la 
montée en compétence des collaborateurs et préparer la mise en place d’un pôle 
logistique 

- Valider les process de gestion des évènements, missions, parc véhicule, avec l’ensemble 
des parties prenantes siège/terrain, et préciser les liens avec l’équipe admin/fi 

- Améliorer la gestion du parc véhicule et des chauffeurs  
- Superviser la mise à jour de l’inventaire des actifs et définir un process de suivi régulier 
- Mettre en place les process d’archivage virtuel et physique de l’équipe logistique/achat, 

en lien avec le responsable de l’équipe, selon orientations du siège 
- Définir les besoins en formation 
- Définir le contenu de la fiche de poste du futur chargé logistique, le recruter et le 

former, en lien avec le responsable de l’équipe 



 
- Formaliser les process mis en place dans le manuel de procédures EF Guinée 

 

PROFIL SOUHAITE :  
 Être titulaire d’une maitrise ou master dans le domaine de la coopération, de la 

logistique, ou tous autres domaines compatibles avec le poste ; 

 Au moins cinq (5) ans d’expériences professionnelles en service support sur des 
projets de coopération internationale ;   

 Bonne connaissance des besoins opérationnels et de la gestion de projet : une 
expérience prouvée en gestion d’équipe transverse (support et opérationnel) est 
nécessaire ; 

 Au moins cinq (5) ans d’expériences professionnelles dans le domaine de la 
coopération en poste terrain, de préférence Afrique de l’Ouest, avec une expérience 
prouvée dans une agence de coopération internationale, dans l’idéal Expertise 
France ; 

 Au moins trois (3) ans d’expériences de management (recrutement, animation, 
renforcement des capacités) d’équipe aux profils variés ; 

 Démontrer de bonnes capacités organisationnelles et de planification 

 Avoir supervisé et formé des équipes support, en particulier sur les aspects 
logistique, moyens généraux, missions, évènements, en réponse aux besoins des 
projets 

 

Le dossier de candidature est à envoyer avant le 08/03/23 à 12h à l’adresse suivante : 

rh.guinee@expertisefrance.fr.   

 

Il doit être constitué de : 

 Votre CV 

 Votre lettre de motivation 

Merci de mettre l’intitulé « EXPERT SUPPORT » en objet. 

 

Expertise France est respectueuse de l’égalité des chances et encourage vivement les 

candidatures féminines. 


